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Departamento de idiomas

ORDEN DEL DiA
I Sistema de Gestién de Calidad ’
il Docencia

L. Atencidn a Estudiantes

V. Gestion Académica - Vinculacion
V. Investigacidn

VL. Asuntos Generales

ACTIVIDADES Y ACUERDOS

L Sistema de Gestion de Calidad
- Segundas oportunidades/Evaluacién Extraordinaria

\ )% Derivado de una reunion con los PPEE, se acordd ocupar los formatos trabajados por el
Departamento de Idiomas para estandarizar los procesos de regularizacién a final de los
cuatrimestres. Estos archivos se mandaran de forma digital a la direccién del PE y a la asistente
del mismo.

Los documentos enviados se adaptaréan al nuevo modelo educativo.

- Extraordinaria Especial

Para la entrega de este proceso se entregard al PPEE un reporte con las especificaciones de
evaluacién, calificacién y baucher del alumnado que se encuentra en regularizacidn
Extraordinaria Especial y se enviard por correo electrénico a la direccién y asistente para su
conocimiento.
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Para que el alumnado tenga derecho a estar en Extraordinaria Especial, deberé de cumplir con
el 80% en sus asistencias en el proceso de extraordinaria, de no ser asi, no tiene derecho al
siguiente proceso y se le capturara con SD.

- Captura de calificaciones

El periodo de captura de calificaciones serd como marca el calendario escolar cuatrimestre
septiembre-diciembre 2025

En el caso de los cuatrimestres 5to, 8vo y 10mo, tener presente y reportar por unidad en correo
electrénico a los PPEE los alumnos que no estén asistiendo a sus clases o que estén reprobando




- Horarios Enera-Abril 2025 J

Estos ya se encuentran publicados en la pagina oficial de la Universidad y se les proporcionard ;H
de manera impresa, asi mismo las listas y las fechas de captura para el cuatrimestre entrante. -7
.q

- Verificar formatos con cédigos ST i

Derivado de la auditoria del mes de noviembre se detectd que los formatos ocupados por el k

Departamento de Idiomas no contienen los codigos oficiales del SSG, por lo que ya se realizo el

reporte y se realizaron las modificaciones correspondientes. Favor de verificar los formatos 7\

cuando se lleguen a general. \\\)}
\ |

- Captura de Planeaciones

El sistema ya esta habilitado para que se realice la captura de planeaciones, ademas de estar !
ya asignados en el SIIN con sus grupos correspondientes, \ \N
)

Fecha de captura: tltima semana del cuatrimestre y primera del cuatrimestre siguiente. Fecha
limite: 10 de enero de 2025

. Docencia
‘;ﬁ“ - Entrega de reconocimientos del CICP
Derivado del curso que tomaron las maestras: Dalia, Basilisa, Itzel y Jessica, se les otorgd =
una felicitacién y reconocimiento por el término de su proyecto. =
- Curso en linea de CAE j
Seguimiento del curso, se realizé una sesion virtual con el fin de cubrir las dudas y
\ seguimiento de actividades :
\ - Dentro de las reuniones académicas de idiomas, las y los docentes expondran alguna
\\-’ experiencia de éxito que hayan vivido para poder compartirla con los demas.

- Desarrollo de examen para 5to, cuatrimestre participan todos.
Como parte de las actividades académicas los docentes de idiomas realizardn en grupos
herramientas de evaluacién para las y los estudiantes que terminan su TSU en 5to
! : cuatrimestre como examen final.

1. Atencion a Estudiantes

- Estudiantes en situacién de vulnerabilidad, casos:
Se les invita a todos los docentes que, si identifican alumnos con vulnerabilidad, los
reporten para conocer su estatus y prever dificultades

- Asesorias 12 cuatrimestre

%
Se/contemplan asesorias con el Mtro. israel todos los lunes y martes del cuatrimestre
\ Q{ guiente de 5:00 a 6:00 pm. Favor de informar a los estudiantes que requieran las

sesorias- Sala de Idiomas

ara los y las estudiantes de 8° cuatrimestre, la Dra. Elizabeth trabajara con ellos el
llenado de una VISA y ENTREVISTA
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- 5to. Cuatrimestre programar Speaking y evaluacién -1
Considerar en la dltima unidad el examen de evaluacién y speaking, en el mes de marzo del B
presente afio 4=

V. Gestion Académica - Vinculacion
- Computadoras \!
En atencidn a las necesidades del Departamento se tienen cuatro equipos de cémputo, de o4

los cuales se asignardn a docentes que cuenten con el equipo obsoleto o en malas

condiciones, se les comunicara cuando se realiza el cambio. \\:\JJ
Dentro del proceso administrativo con recurso extraordinario a la Universidad, se w
considera la actualizacién del Net Support para dos laboratorios de idiomas y mejorar las \\\]
condiciones de los equipos. ~\ “j
Aln se tiene contemplada una reunion con la alta direccién para dar seguimiento a las \\ \\\
gestiones que el drea requiere. \\ \ \
_ MEXTESOL \

Derivado de la venta de examen Oxford en el préximo congreso de Mextesol que se realizara
en Veracruz, se tiene 8 membresias, los docentes son: Jessica, Itzel, Dayency, Basilisa,
Miguel, Dalia, Aurora y Yazmin.

certificacion.
NME- Dentro del nuevo modelo educativo para las evaluaciones extraordinaria y
extraordinaria especial. Se ajustaron las fechas para dar mas espacio a la regularizacién,
con los PPEE se determino el % de asistencias, el proceso de entrega de la documentacién
y evaluacién.
Se detectaron varios detalles en el sistema y en el reflejo del pago, sin embargo, se
solucionaron con apoyo del personal.
Investigacion
Evaluacién diagndstica para 4to cuatrimestre, enviar resultados a idiomas@utvm.edu.mx
para sacar estadisticas.
Con apoyo del Mtro. Israel Pérez, se realizara y compartird una encuesta al alumnado de
2do cuatrimestre, con la finalidad de conocer y motivar a los estudiantes en la forma de
aprender otro idioma. En la encuesta se preguntard si anteriormente estudiaron el idioma
inglés, que le motiva a aprender otra lengua y de qué manera aprenderian mejor el idioma,
entre otras.

Certificacién Oxford
La Mtra. Flor Gisel Rivera Ferndndez y el Mtro. Israel Pérez Sierra, serdn acreedores a esta
=

/ Asuntos Generales
Programa anual de actividades.

realiza la asignacion del personal docente para los eventos que el Departamento de
diomas realiza en el trascurso del afio 2025
Dia de la Lengua Inglesa, Spelling Bee, Halloween y Winter Fest

-PAQ-RA (Septiembre-Diciembre 2024)




RELACION DE ASISTENTES

No. NOMBRE FIRMA

i 5 Yazmin Lissette Ortiz Gémez

2. Basilisa Cruz Ruiz

3. Israel Pérez Sierra

4., Miguel Angel Aguayo Hernandez

5 Anaid Joselin Mendoza Jiménez

6. Flor Gisel Rivera Fernandez

7. Reyna Alavez Pérez

8. Olivia Dayency Santana Pérez

9. Aurora Pérez Escobar

10. Enrique Trejo Mufioz

mn Javier Torres Cruz

12 Sergio Moreno Hernandez

13. Verdnica Vanessa Pavén Echartea

14. Osmara Martinez Martinez

15. Itzel Valdez Alvarez

16. Dalia Pérez Casas

17. Jessica lvett Trejo Estrada

18. Brenda Blas Sidnchez

19. | Beatriz Arroyo Jahuey =

20. Luis Fernando Santana Pérez

21 Leyli Ariday Martinez Lopez 1

22. | Cesar Enrique Gavito Rios d M

23 Daniela Fernanda Rojo Garcia (,/ ) i ————

24. Isabel Hernandez Cruz

MIN-PAA-RA (Septiembre-Diciembre 2024)




